Вопросы к экзамену по теме «Текстовый процессор Word»
1. Использование стилей при оформлении документов.

2. Использование шаблонов при оформлении документов.

3. Форматирование шрифтов.

4. Форматирование абзацев.

5. Создание и редактирование математических формул.

6. Создание сносок.

7. Работа с таблицами.

8. Операции над графическим изображением.

9. Создание указателя терминов.

10. Создание оглавлений и расстановка переносов.

11. Нумерация страниц и вставка колонтитулов.

12. Формирование списков разных видов.

13. Вставка символов, создание буквиц и колонок в документе.

Вопросы к экзамену по теме «Установка и настройка конфигурации операционных систем» (MS DOS для опытного пользователя. Настройка конфигурации. Установка и настройка операционных систем семейства Windows. Альтернативные ОС. ОС семейства UNIX, OS/2, мобильные ОС)
14. Структура ОС MS-DOS.
15. Загрузка ОС MS-DOS.
16. Организация памяти в ОС MS-DOS.
17. Файловая система FAT.

18. Конфигурация системы. Файлы CONFIG.SYS и AUTOEXEC.BAT.

19. Внутренние  и внешние команды ОС MS-DOS.
20. Пакетные файлы ОС MS-DOS.
21. Структура  ОС Windows.

22.Загрузка ОС Windows.

23. Организация памяти в ОС Windows.

24. Управление процессами в ОС Windows.

25. Файловые системы СDFS, UDF.

26. Файловая система NTFS.

27. Конфигурация системы. Реестр ОС Windows.
Вопросы к экзамену по темам «Общие сведения об устройстве ЭВМ, персональных ЭВМ. Правила эксплуатации ЭВМ. Изучение комплектации системного блока ПК», «Устройства хранения данных. Файлы и папки. Сохранение, защита информации и настройка доступа к информации»

28.Структура персонального компьютера

29.Элементы конструкции ПК, системные шины и интерфейсы

30. Функциональные характеристики ПК

31. Мониторы
32. Накопители на жестких магнитных дисках

33. Накопители на оптических дисках

34. RAID-массивы

35. Клавиатура и манипуляторы

36.Видеосистема ПК

37. Сканер

38. Принтер

39. ПУ

40. Особенности подключения ПУ

Вопросы к экзамену по теме «Табличный процессор MS Excel»

41. Ячейки и диапазоны ячеек. Автозаполнение ячеек.  Абсолютные и относительные ссылки.
42. Сортировка и фильтрация данных.

43. Диаграммы. Виды диаграмм. Создание и редактирование диаграмм.

44. Шаблоны документов.

45. Стандартные функции.

46. Автоматическое подведение итогов.

47. Консолидация данных.

48. Создание сводной таблицы.

49. Использование гиперссылок.

50. Подбор параметра.

51. Надстройка Поиск решения.
Вопросы к экзамену по темам «Архивация данных.  Виды программ для работы с архивами», «Создание презентаций», «Создание публикаций».
52. Архивация. Архиваторы. Назначение программ архивации. 

53. Презентация. Способы создания презентаций. Слайды, элементы слайдов.
54. Публикация. Виды публикаций. Программы создания публикаций.
Вопросы к экзамену по теме «Компьютерная безопасность»
55. Происхождение термина «вирус». Определение термина «вирус». Классификация вирусов.

56. Классификация файловых вирусов по способу заражения.

57. Каналы распространения вирусов. История появления первых вирусов.

58. Определение термина «Антивирусная программа». Классификация антивирусных программ.

